UBND XA QUOC VIET CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN BIEN TAP TRANG TTPT Péc lap - Tw do - Hanh phic

; QUY CHE

Hoat dong ciia Ban Bién tiap Trang thong tin dién tir xi Quédc Viét

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:167/0P-BBT ngay 22/07/2025 ciia
Ban Bién tdp Trang thdng tin dién tir xa Quoc Viét)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, nguyén tic hoat dong
cua Ban Bién tap Trang thong tin dién tu (TTDT) xa Quéc Viét (Sau day goi tat
la Ban Bién tap) bao gom: Cac quy dinh vé to chuc va hoat dong; quy dinh Ve
quan 1y thu thap, bién tap, cap nhat, cung cap, trao d6i thong tin va cung cap
cac dich vu cong truc tuyén; cac quy dinh vé cong tic van hanh va duy tri
hoat dong cua Ban Bién tap.

2. Quy ché nay ap dung d6i vdi cac thanh vién ciia Ban Bién tap va cac cé
nhan, t6 chirc cO lién quan.

Diéu 2. Vi tri, chirc nang cia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap 1a b phan tham muu gitip viéc cho UBND xa vé hoat
dong cua Trang TTDT.

2. Ban Bién tap c6 chtrc nang thu thap, bién soan va cap nhat thong tin
cho Trang TTDT xa theo dung quy dinh cua phap luat, dam bao cho Trang TTDT
ludn hoat dong t6t voi thong tin dugc cap nhat thuong xuyén.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tip
1. Nhiém vu

a) Cung cap va cap nhat diy du cac thong tin gioi thidu tong quan vé dia
phuong; tiém nang, chu trrong, duong 101, chinh sach, tinh hinh phat trién kinh té
- x4 hd1, quoc phong - an ninh cua dia phuong.

b) Pinh hudng, kiém duyét, dam bao ndi dung thong tin trén Trang TTDT
x4 ngay cang thiét thuc, hiéu qua, phuc vu déc luc su 1anh dao, chi dao, diéu hanh
cia UBND x3 va nhu cau thong tin ciia cac t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cua
phap luat.

C) T6 chtrc chi dao viéc cung cép, cap nhat cac thong tin kinh té, van
hoa, xa hoi va cac thong tin khac vé& moi linh vuc cua x4, dang tai duoc tu 01
dén 02 tin bai/tuan, tir 08 dén 10 tin bai/thang.



d) Hinh thanh cong giao tiép hanh chinh: Cung cép thong tin hanh chinh,
hudong dan thu tuc hanh chinh, tra 161 y kién cua ngudi dan trén Trang TTDT.

_ @) Gidi thigu cac chinh sach, quang ba cac tiém nang, thé manh thu hat cac
nguon dau tu, hop tac trong va ngoai Xa dén dau tu vao dia ban xa.

e) Hang nam 1ap du toan kinh phi hoat dong cua Trang TTDT ciing nhu chi
phi hoat dong cho Ban Bién tap, chi phi nhuan but, chi phi dau tu thiét bi phuc vu
viéc cap nhat thong tin va céc chi phi khéc trinh Chu tich UBND xa phé duyét.

2. Quyén han

a) Kiém tra thuong xuyén hoat dong cta Trang TTDT xa, yéu cau cac
Chuyén vién chuyén mon phu trach cac linh vuc cung cip thong tin can thiét dé
dua 1én Trang TTDT (trur thdng tin mdt).

b) Tham gia cac 16p tap huén, bdi dudng do co quan cap trén va cac don
vi khac t6 chitrc.

¢) Pugc hudng phu cip kiém nhiém, nhuan but va cac khoan thu lao khéac
theo quy dinh.

d) DBé xuit khen thuong va xu 1y vi pham d6i voi ca nhén, tip thé trong
hoat dong ctuia Trang TTDT xa.

Chuong 11
HOAT PONG BAN BIEN TAP

Picu 4. Nhiém vu cu thé ciia cic thanh vién Ban Bién tap

1. Trwémg Ban

a) Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Ban Bién tap, chiu trach nhiém vé
toan bd hoat dong va ndi dung thong tin cua Trang TTDT. Dinh huéng ndi dung,
phat trién ctia Trang TTDT; ky duyét tat ca cac tin, bai dang trén Trang TTDT xa.

b) C6 trach nhiém phan céng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban
Bién tap.

2. Pho Truwéng ban Thwong truc

a) Theo di, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap, giai quyet nhiing van
dé co lién quan t6i Trang TTDT khi Truéng Ban Bién tap di vang. Dugc sy uy
quyén ctia Truong Ban Bién tép trong viéc duyét bai trude khi dwa 1én Trang TTDT.

b) Chi dao thyc hién ndi dung trinh bay vé hinh thirc, thuong xuyén doi
moi giao di¢n Trang TTDT. Duyét thong tin, danh gia bai theo chuyén muc dugce
phan cong de chi tra nhuan bit.

c) T6 chirc thu thap, don dbc cac don vi, bd phan lién quan soan thao va
cung cap tin, bai lién quan dén linh vuc dugc phan cong.

d) Pinh ky hang nim xay dung ké hoach hoat dong va 1ap du tri kinh phi
cho hoat dong cua Ban Bién tap trinh Chu tich UBND xa phé duyét. Thyc hién
cac nhiém vu khéc theo su phan cong cuia Trudng Ban Bién tap.

3. Cac thanh vién Ban Bién tap



a) Tham gia hoat dong chung ctia Ban Bién tap; tham muu cap nhat, dang
tai thong tin, chiu trach nhiém trudc Truong Ban Bién tap v€ ndi1 dung thong tin
trong linh vuc dugc phan cong phu trach.

b) Xdac dinh cac loai thong tin can dang téiqtrén Trang TTDT; tham dinh,
bién tdp nd1 dung thong tin theo quy trinh kiém duyét truéc khi dang tai
trén Trang TTDT,;

c) Thuong xuyén theo doi va kiém tra tinh ding din cua thong tin sau khi
dang tai trén Trang TTDT; theo doi tién dd cap nhat, dang tai thong tin sau khi
dugc phé duyét.

d) D& xuat cac giai phap dé phat trién, nang cao chat lugng ndi dung Trang
TTDT xa.

¢) Nhiém vu cu thé do Truong Ban Bién tap phan cong.

Piéu 5. Trach nhiém cia chuyén vién phu trach ky thuat, van hanh
Trang TTDT cua xa.

1. Thuong truc, tiép nhan va truc tiép dang tai cic tin, bai sau khi da dugc
Trudéng Ban Bién tap duyét.

2. Chiu trach nhiém trudc vé nhiing van dé lién quan dén ky thuat va noi
dung ctia Trang TTDT. Tham muu thuc hién cac nhiém vu bao dam Trang TTDT
xa hoat dong thong sudt, hi€u qua, an toan bao mat thong tin.

3. Tham muu, dé xuat xdy dung phuong 4n, ké hoach duy tri, bao dudng
va nang cap ha tang k¥ thudt dam bao hoat dong cho Trang TTDT cua xa.

4. Tham muu thuc hién viéc thanh toan tién nhuén but, tién thu lao héng
thang cho cac doi tuong dugc huong nhuan but, thu lao va ddm bao day du thu
tuc dé quyét toan kinh phi theo quy dinh (tiy vao ngéan sach cua co quan)

5. Phéi hop véi cac t6 chirc, ca nhan dé tuyén truyén, quang céo trén Trang
TTDT xa/ theo dting quy dinh cua phap luat.

6. Du thao cac van ban, chuén bi cac tai liéu c6 lién quan va cac diéu kién
can thi€t cho cac phién hop cuia Ban Bién tap.

Chuong 111
QUY TRINH PANG THONG TIN, TIN, BAI

Pi¢u 6. Tong hop thong tin, tin, bai

1. T4t ca céc thong tin chi dao, diéu hanh cua xa, tin, bai ctia cac cong tac
vién can dang trén Trang TTDT xa gui vé Ban bién tap Trang TTDT xa (qua
chuyén vién phu trach ky thuat, van hanh).

2. Thong tin chi dao, diéu hanh, tin, bai giri kém theo Phiéu dé nghi cung
cap thong tin hoac Phi€u dé nghi dang tai van ban phai c6 chir ky cua tac gia.

Piéu 7. Quy trinh ding thong tin, tin, bai



1. Chuyén vién phu trach ky thuat, van hanh tong hop cac thong tin chi
dao, diéu hanh, tin, bai, duyét va phan loai theo muc, chuyén muc trén Trang
TTPT 1di chuyén d&én cac Uy vién Ban Bién tap Trang TTPT theo linh vuc d3
phan cong dé tham dinh vé thé thirc, ndi dung sau d6 chuyén vé Phé Trudng Ban
Bién tip Thuong truc duyét trude khi chuyén dén Trudng Ban Bién tap ky duyét
1an cudi dé chuyén dén chuyén vién phu trach ky thuat, van hanh ddng 1én Trang TTDT.

2. Cac thong tin chi dao, diéu hanh, tin, bai phai duoc Trudong Ban Bién tap
duyét trude khi dang tai 1én trang TTDT.

) Chuwong IV i
CHE PO HQI HQP VA KINH PHI
Pic¢u 8. Ché dd hoi hop
1. Trq:é’ng Ban Bién tap tricu ‘tép cu@c hop cua Ban Bién tdp dinh ky 03
thang mot lan. Trong trudong hop can thiét Truong Ban Bién tap triéu tap cac
thanh vién hop dot xuat.
2. Trong trudng hop Trudng Ban Bién tap di vang, Pho Truong Ban Bién
tap thuong tryc s€ chu tri cudc hop thay Truédng Ban Bién tap, sau do bao cao két
qua cudc hop véi Trudng Ban Bién tép.

3. Céc thanh vién Ban Bién tap chap hanh theo su phan cong ciia Trudong
Ban Bién tap, tham gia day du cac cudc hop cua Ban Bién tap, phat huy tot vai
tro cua minh khi thyc hién nhiém vy duge Truéong Ban Bién tap phan cong.

4. Pinh ky hing quy, 6 thang, ndm, Ban Bién tap co trach nhiém tong hop
tinh hinh hoat dong ctia Ban Bién tap va Trang TTDT x& b&o cao Uy ban nhan dan xa.

Pi¢u 9. Kinh phi hoat dong ciia Ban Bién tap

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Bién tap do ngan sach xa dam bao va cac
nguodn thu khac (néu co).

2. Kinh phi hoat dong hang nam cua Ban Bién tap duoc sir dung vao cac
cong viéc nhu sau:

- Chi cho dau tu va nang cip co sé ha ting, trang thiét bi;

- Nang cap, thué duong truyén két ndi internet dé dam bao hoat dong
thuong xuyén cuia Trang TTDT;

- Mua, nang cap ban quyén phan mém, md rong, phat trién Trang Thong
tin dién tu;

- Quan ly, diéu hanh, tryc van hanh Trang TTDT (Chuyén vién phu trach
k¥ thuat);

- Chi tra thu lao cho Ban Bién tap; thu lao, nhuan but tac gia, tac phém co
gui bai, dang bai lén Trang TTDT;

- Cac khoan chi khac phuc vy hoat dong Trang TTDT.
3. Mitic chi, ché do chi duge thyuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.



) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Trach nhiém cu thé

1. Truéng Ban Bién tap co trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay;
thuong xuyén kiém tra, d6n ddc cac thanh vién Ban Bién tap va cac to chic, ca
nhan lién quan thuc hién.

2. Chuyén vién phu trach k¥ thuat, van hanh Trang TTDT c¢6 trach nhiém
thuc hién cac bi¢n phap ky thuat dé dam bao sy hoat dong an toan cua Trang
TTDT; thuc hién viée dua thdng tin Ién Trang TTDT sau khi Ban Bién tap da
duy¢t; nghién curu, dé xuat ké hoach nang cap, phat trién Trang TTDT.

Pi¢u 11. Khen thwéng, xir Iy vi pham

Ca nhan, tap thé thyc hién tot Quy ché: nay, c6 nhiéu dong goép cho hoat
dong cua Trang TTDT, tuy theo thanh tich cy thé dugc khen thudng theo quy dinh.

Don vi, ca nhan nao lam trai voi cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy
dinh cua phap luat c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc do vi pham s€ b1 xur Iy vi
pham theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu co chinh sira, bo sung Ban Bién tap
c6 trach nhiém tong hop y kién, trinh

Truéng Ban Bién tap xem xét dé bo sung, stra d6i cho phu hop./.
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